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คู่มือประชาชน

การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ (N)

กฎหมาย : 1. ศักดิ�กฎหมาย :
  ประเภทกฎหมาย : พระราชบัญญัติ (พ.ร.บ.)
  กฎหมาย : พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป�นระเบียบเรียบรอ้ยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535

ป�ายคํา : 1. หมวดหมู่บริการ : -
2. กลุ่มผู้ใช้บริการ : -
3 ป�ายคํา : -
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กระทรวง : กระทรวงมหาดไทย
กรม : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ�น
หน่วยงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลนาห่อม อำเภอทุ่งศรีอุดม จังหวัดอุบลราชธานี

ชื�อกระบวนงาน : การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที �สาธารณะ 
กลุ่มกระบวนงาน : การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที �สาธารณะ
กรณีกระบวนงาน : -
ชื�อเรียกทั�วไป : -
หมวดหมู่กระบวนงาน : อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง
ประเภทกระบวนงาน : กระบวนงานบริการที�เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว
ระดับผลกระทบ : บริการทั�วไป
พื�นที�ให้บริการ : องค์การบริหารส่วนตำบลนาห่อม อำเภอทุ่งศรีอุดม จังหวัดอุบลราชธานี



ช่องทางการให้บริการ

คู่มือประชาชน

การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ (N)

2 ช่องทางการให้บริการ : แอพพลิเคชัน (Mobile Application)
รายละเอียด : องค์กรปกครองส่วนทอ้งถิ�น.....(ระบุประเภทและชื�อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น)  /ติดต่อด้วยตนเอง ณ 

หน่วยงาน  (หมายเหตุ: (วนัจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เวน้วนัหยุดราชการ)  ตั�งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 
– 16.30 น.

URL : -
หมายเหตุ : -
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1 ช่องทางการให้บริการ : ติดต่อด้วยตนเอง ณ องค์การบริหารส่วนตำบลนาห่อม อำเภอทุ่งศรีอุดม จังหวัดอุบลราชธานี
รายละเอียด : วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ (เว้นวันหยุดราชการ)  ตั�งแต่เวลา 08.30 – 12.00 น. และ 13.00 – 16.30 น.
URL : ƑƑƑȫĸÒĔłĶȫčłȫŰĔ
หมายเหตุ : -



หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไขในการยื�นคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต

รายละเอียด : พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป�นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 กําหนดให้การโฆษณาด้วยการป�ด 
ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ จะกระทําได้ต่อเมื�อได้รับหนังสืออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ�น หรือ
พนักงานเจ้าหน้าที� และต้องปฏิบัติให้เป�นไปตามหลักเกณฑ์และเงื�อนไขที�กําหนดในหนังสืออนุญาตด้วย เว้นแต่ เป�นการกระทํา
ของราชการส่วนท้องถิ�น ราชการส่วนอื�น หรือรัฐวิสาหกิจหรือของหน่วยงานที�มีอํานาจกระทําได ้หรือเป�นการโฆษณาด้วยการ
ป�ดแผ่นประกาศ ณ สถานที�ซึ�งราชการส่วนท้องถิ�นจัดไว้เพื�อการนั�น หรือเป�นการโฆษณาในการเลือกตั�งตามกฎหมายว่าด้วย
การเลือกตั�งสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งรัฐ สมาชิกสภาท้องถิ�นหรือผู้บริหารท้องถิ�น และการโฆษณาด้วยการป�ดประกาศของ
เจ้าของหรือผู้ครอบครองอาคารหรือต้นไม้ เพื�อให้ทราบชื�อเจ้าของผู้ครอบครองอาคาร ชื�ออาคาร เลขที�อาคาร หรือข้อความ
อื�นเกี�ยวกับการเข้าไปและออกจากอาคาร   กรณีแผ่นประกาศหรือใบปลิวในการหาเสียงเลือกตั�งที�มีการโฆษณาทางการค้าหรือ
โฆษณาอื�นๆ รวมอยู่ด้วย จะต้องขออนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือพนักงานเจ้าหน้าที�ตามกฎหมายนี�ด้วยเช่นกัน   การ
โฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือ
พนักงานเจ้าหน้าที� หรือได้รับอนุญาตแต่มิได้ปฏิบัติให้เป�นไปตามหลักเกณฑ์ที�กําหนดในการรับอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ�น
หรือพนักงานเจ้าหน้าที�มีอํานาจสั�งเป�นหนังสือให้ผู้โฆษณาปลด รื�อ ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความหรือภาพนั�นภายในเวลาที�
กําหนด และหากเป�นกรณีที�มีข้อความหรือภาพที�มีผลกระทบต่อความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน หรือลามก
อนาจาร เจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือพนักงานเจ้าหน้าที�มีอํานาจปลด ถอน ขูด ลบ หรือล้างข้อความ หรือภาพนั�นได้เองโดยคิด
ค่าใช้จ่ายจากผู้โฆษณาตามที�ได้ใช้จ่ายไปจริง   เจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือพนักงานเจ้าหน้าที� จะอนุญาตให้โฆษณาด้วยการป�ด 
ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ ในกรณีดังต่อไปนี�  (1) ข้อความหรือภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิวไม่ขัด
ต่อกฎหมายความสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชาชน  (2) มีคํารับรองของผู้ขออนุญาตว่าจะเก็บ ปลด รื�อถอน ขูด 
ลบ หรือล้างแผ่นประกาศหรือใบปลิวเมื�อหนังสืออนุญาตหมดอายุ  (3) ในกรณีที�มีกฎหมายกําหนดให้การโฆษณาในเรื�องใด
ต้องได้รับอนุมัติข้อความ หรือภาพที�ใช้ในการโฆษณา หรือจะต้องปฏิบัติตามกฎหมายใด ต้องได้รับอนุมัติหรือได้ปฏิบัติตาม
กฎหมายนั�นแล้ว อาทิ การขออนุญาตเล่นการพนัน การขออนุญาตเรี�ยไร การขออนุญาตแสดงมหรสพงิ�ว เป�นต้น  (4) ใน
กรณีที�เป�นการโฆษณาด้วยการติดตั�งป�ายโฆษณา ต้องไม่อยู่ในบริเวณที�ห้ามติดตั�งป�ายโฆษณา ซึ�งได้แก่ บริเวณคร่อมถนน
หรือทางสาธารณะ วงเวียน อนุสาวรีย์ สะพาน สะพานลอย สะพานลอยคนเดินข้ามเกาะกลางถนน สวนหย่อม สวนธารณะ 
ถนน ต้นไม้ และเสาไฟฟ�าซึ�งอยู่ในที�สาธารณะ เว้นแต่เป�นการติดตั�งเพื�อพระราชพิธี รัฐพิธี หรือการต้อนรับราชอาคันตุกะหรือ
แขกเมืองของรัฐบาล   ในการอนุญาต เจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือพนักงานเจ้าหน้าที� ต้องแสดงเขตท้องที�ที�อนุญาตไว้ใน
หนังสืออนุญาต และต้องกําหนดอายุของหนังสืออนุญาต ภายใต้หลักเกณฑ์ดังนี�  (1) การโฆษณาที�เป�นการค้า ครั�งละไม่เกิน 
60 วัน  (2) การโฆษณาที�ไม่เป�นการค้า ครั�งและไม่เกิน 30 วัน   เมื�อได้รับอนุญาตแล้ว ให้ผู้รับอนุญาตแสดงข้อความว่าได้
รับอนุญาตจากเจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือพนักงานเจ้าหน้าที� โดยแสดงเลขที� และวัน เดือน ป� ที�ได้รับหนังสืออนุญาตลงในแผ่น
ประกาศหรือใบปลิวด้วย   การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ โดยไม่ได้รับอนุญาต
จากเจ้าพนักงานท้องถิ�นหรือพนักงานเจ้าหน้าที� หรือฝ�าฝ�นไม่ปฏิบัติตามเงื�อนไขที�กําหนดในหนังสืออนุญาต ต้องระวางโทษ
ปรับไม่เกินห้าพันบาท    หมายเหตุ :        กรณีคําขอหรือรายการเอกสารประกอบการพิจารณาไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน 
และไม่อาจแก้ไข/เพิ�มเติมได้ในขณะนั�น  ผู้รับคําขอและผู้ยื�นคําขอจะต้องลงนามบันทึกสองฝ�ายและรายการเอกสาร/หลักฐาน
ร่วมกัน พร้อมกําหนดระยะเวลาให้  ผู้ยื�นคําขอดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติม หากผู้ยื�นคําขอไม่ดําเนินการแก้ไข/เพิ�มเติมภายในระยะ
เวลาที�กําหนด ผู้รับคําขอ  จะดําเนินการคืนคําขอและเอกสารประกอบการพิจารณา        พนักงานเจ้าหน้าที�จะยังไม่พิจารณา
คําขอและยังไม่นับระยะเวลาดําเนินงานจนกว่าผู้ยื�นคําขอจะดําเนินการแก้ไขคําขอหรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมครบถ้วนตามบันทึก
สองฝ�ายนั�นเรียบร้อยแล้ว        กรณีมีข้อขัดข้องเกี�ยวกับการพิจารณาอนุญาตซึ�งจะต้องมีการแก้ไขคําร้อง ข้อความ หรือ
ภาพในแผ่นประกาศหรือใบปลิว หรือพบในภายหลังว่าผู้ขออนุญาตจะต้องดําเนินการตามกฎหมายอื�นก่อน จะแจ้งเหตุขัดข้อง
หรือเหตุผลที�ไม่สามารถออกหนังสืออนุญาตให้ผู้ขออนุญาตทราบภายใน 3 วัน นับแต่วันตรวจพบข้อขัดข้อง แต่จะไม่เกิน 7 
วัน นับแต่วันยื�นคําขออนุญาต การแจ้งข้อขัดข้องดังกล่าวให้กระทําได้เพียงครั�งเดียว เว้นแต่ในกรณีมีเหตุจําเป�นที�ไม่อาจ
แจ้งเพียงครั�งเดียวได ้ให้ระบุเหตุจําเป�นนั�นไว้ด้วย        หน่วยงานจะมีการแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื�นคําขอทราบภายใน 7 
วัน นับแต่วันที�พิจารณาแล้วเสร็จตามมาตรา 10 แห่งพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ
ทางราชการ พ.ศ. 2558

คู่มือประชาชน

การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ (N)
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ขั�นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ

ระยะเวลาดําเนินการรวม : 4 วัน 1 ชั�วโมง

คู่มือประชาชน

การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ (N)

1 ขั�นตอน : การตรวจสอบความครบถ้วนของเอกสาร
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : การตรวจสอบเอกสาร  ผู้ยื�นคําขอยื�นคําร้องขออนุญาต พร้อมเอกสารหลักฐาน เพื�อให้เจ้าหน้าที�ตรวจสอบ  

หมายเหต:ุ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น.....(ระบุประเภทและชื�อขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ�น)

ระยะเวลา : 1.00 ชั�วโมง
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ�น
หมายเหตุ : -

2 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : เสนอเรื�องให้เจ้าพนักงานท้องถิ�น หรือพนักงานเจ้าหน้าที�ผู้มีอํานาจอนุญาตได้พิจารณา  หมายเหตุ: หน่วยงาน

ผู้รับผิดชอบ คือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น.....(ระบุประเภทและชื�อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น)
ระยะเวลา : 1.00 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ�น
หมายเหตุ : -

3 ขั�นตอน : -
ขั�นตอนย่อย : -
รายละเอียด : พิจารณาออกหนังสืออนุญาต  หมายเหต:ุ หน่วยงานผู้รับผิดชอบ คือ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น.....(ระบุ

ประเภทและชื�อขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ�น)
ระยะเวลา : 3.00 วัน
หน่วยงานที�รับผิดชอบ : กรมส่งเสริมการปกครองท้องถิ�น
หมายเหตุ : -
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รายการเอกสารหลักฐานประกอบ

คู่มือประชาชน

การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ (N)

1 หมวดหมู่เอกสาร : แบบฟอร์มคําขอ
เอกสาร : แบบคําร้องขออนุญาตโฆษณา (แบบ ร.ส.1)
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

2 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : แผนผังแสดงเขตที�จะป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิว ฉบับจริง 2 ชุด
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

3 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : ตัวอย่างของแผ่นประกาศหรือใบปลิวที�จะโฆษณา ฉบับจริง 2 ชุด
รายละเอียด : -
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

4 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : (กรณีผู้ยื�นคําร้องเป�นบุคคลธรรมดา แต่มอบให้บุคคลอื�นยื�นคําร้องแทน)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

5 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารยืนยันตัวตน
เอกสาร : หนังสือรับรองนิติบุคคล
รายละเอียด : (กรณีผู้ยื�นคําร้องเป�นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลเป�นผู้ยื�นคําร้องด้วยตนเอง)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -

6 หมวดหมู่เอกสาร : เอกสารเพิ�มเติม
เอกสาร : หนังสือมอบอํานาจ
รายละเอียด : (กรณีผู้ยื�นคําร้องเป�นนิติบุคคล และผู้มีอํานาจจัดการแทนนิติบุคคลมอบให้บุคคลอื�นเป�นผู้ยื�นคําร้องแทน)
ประเภทการใช้เอกสาร : ทุกกรณี
เอกสาร : -
ไฟล์เอกสารตัวอย่าง : -
หมายเหตุ : -
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ค่าธรรมเนียม

ใบอนุญาต

ไมร่ะบุรายการใบอนุญาต

ช่องทางการร้องเรียน

คู่มือประชาชน

การโฆษณาด้วยการป�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศ หรือใบปลิวในที�สาธารณะ (N)

1 ชื�อค่าธรรมเนียม : หนงัสืออนุญาตใหป้�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื�อการโฆษณาที�เป�นการค้า
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 200
ประเภทค่าธรรมเนียม :

2 ชื�อค่าธรรมเนียม : หนงัสืออนุญาตใหป้�ด ทิ�ง หรือโปรยแผ่นประกาศหรือใบปลิวเพื�อการโฆษณาอื�นๆ ที�ไม่เป�นการค้า
รายละเอียด : -
ช่องทางชําระค่าธรรมเนียม : -
ค่าธรรมเนียม : 100
ประเภทค่าธรรมเนียม :

1 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์บริการประชาชน สํานักงานปลดั สํานักนายกรัฐมนตรี
รายละเอียด : เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300

2 ชื�อหน่วยงาน : ศูนย์รับเรื�องร้องเรียนการทจุริตในภาครัฐ
รายละเอียด : สํานักงานคณะกรรมการป�องกันและปราบปรามการทุจริตในภาครัฐ (สํานักงาน ป.ป.ท.)

- 99 หมู ่4 อาคารซอฟต์แวร์ปาร์ค ชั�น 2 ถนนแจ้งวัฒนะ ตําบลคลองเกลือ อําเภอปากเกร็ด จังหวัดนนทบุรี
11120
- สายด่วน 1206 / โทรศัพท ์0 2502 6670-80 ต่อ 1900 , 1904- 7 / โทรสาร 0 2502 6132
- www.pacc.go.th
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3 ชื�อหน่วยงาน : องค์การบริหารส่วนตำบลนาห่อม อำเภอทุ่งศรีอุดม จังหวัดอุบลราชธานี 
รายละเอียด : โทรศัพท์ 045-959-663 กด 1 สำนักงานปลัด


