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1. การติดตั้งโปรแกรมสำรวจประชากรสุนัขและแมว    

 

1.1. คุณสมบัติของเครื่องคอมพิวเตอร (Specification) 
 

เครื ่องคอมพิวเตอรท ี ่สามารถใขงานโปรแกรมสำรวจประชากรสุน ัขและแมว ตองมีค ุณสมบัติ 
(Specification) ดังน้ี 

1. รายละเอียดคุณสมบัติของเครื่องคอมพิวเตอรขั้นต่ำที่รองรับ (Minimum Requirement) 

 

CPU ประสิทธิภาพไมต่ำกวา Intel Core i3 รุนที ่3  

(เชน  Intel Core i3 3370) 

RAM ขนาดไมต่ำกวา 4 GB 

Harddisk ขนาดไมต่ำกวา 500 GB 

OS ระบบปฏิบัติการวินโดวส (Windows) เวอรชัน 7 ขึ้นไป 

(เชน Microsoft Windows 7, 8, 8.1, 10) 

 

2. รายละเอียดคุณสมบัติของเครื่องคอมพิวเตอรที่แนะนำ (Recommendation) 

 

CPU Intel® Core™ i3- รุนที ่8 ขึ้นไป 

(เชน  Intel® Core™ i3-8300  ขี้นไป) 

RAM 8 GB ขึ้นไป 

Harddisk 1 TB 

OS ระบบปฏิบัติการวินโดวส (Microsoft Windows) เวอรชัน 10  
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1.2. วิธีการติดตั้งโปรแกรม 

1.  ผูใชงานดับเบิลคลิกเปดโปรแกรมเว็บเบราวเชอร (Web Browser) 

2. พิมพ  http://www.thairabies.ku.ac.th  ลงในชอง URL เพ่ือเขาสูเว็ปไซต 

 

3. ดาวนโหลดโปรแกรม Rabies Offline โดยคลิกที่ปุม  “คลิกที่น่ี” 

  

http://www.thairabies.ku.ac.th/
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4. เมื่อดาวนโหลดไฟลที่ใชติดต้ังเรียบรอยแลวให  ดับเบ้ิลคลิก้เพ่ือติดต้ังระบบ 

 

5. ระบบจะแสดงหนาตางการติดต้ังระบบใหผูใชงานคลิกปุม  “ถัดไป” 
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6. ระบบจะแสดงตำแหนงที่ติดต้ังโปรแกรม ใหผูใชงานคลิกปุม  “ถัดไป” 

 

 

7. ระบบจะแจงความพรอมในการดำเนินการติดต้ังโปรแกรม ใหคลิ้กปุม  “ติดต้ัง” 
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8. ระบบจะติดต้ังโปรแกรม เมื่อติดต้ังเสร็จใหคลิกปุม  “ถัดไป” 

 

 

9. เมื่อระบบติดต้ังโปรแกรมเรียบรอย ใหคลกิปุม  “เสร็จสิ้น” 

  



   

 

หนา 6 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

2. วิธีการใชงานโปรแกรมสำรวจประชากรสุนัขและแมว 

 

2.1. การเขาสูระบบ (Log-in) 
 

1. ดับเบ้ิลคลิกไอคอนโปรแกรม Rabies Offline ที่อยูบน Desktop 

 

 
 

2. เขาสูระบบดวยสิทธ์ิ (ช่ือผูใชและรหัสผาน) ของเจาหนาที่โดยแบงเปน สิทธ์ิ Manager และ User 

  



   

 

หนา 7 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

3. กรอกช่ือผูใช (Username) และรหัสผาน (Password) หลงัจากน้ันใหคลกิปุมเชาสูระบบ 

 

4. เขาสูระบบ 
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2.2. วิธีการออกจากระบบ (Log-out) 

1. เมื่อผูใชงานตองการที่จะ Log-out ออกจากระบบใหคลิ้กทีท่ี่ลูกศรดานบนฝงขวา 

 

2. ระบบจะแสดงตัวเลือกโดยใหผูใชงานเลือก Log-out ออกจากระบบ 
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3. ระบบจะกลับมาสูหนา Log-in อีกครั้ง 

 
 

2.3. วิธีการแสดงแถบเมนู (Menu) 

1. เมื่อผูใชงานตองการที่จะแสดงแถบเมนูใหคลิ้กที่ไอคอน    (Hamburger) 
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2. ระบบจะทำการแสดงแถบเมนูที่ซอนไว 

 

 

2.4. วิธีการกรอกขอมูล 

1. เมื่อเขาสูระบบและผูใชงานตองการพิมพขอมูลใหเลือกที่เมนูที่ตองการจะใชงาน 
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2. ใหผูใชงานคลิ้กเลือกที่บริเวนชองสีขาวที่ตองการจะกรอกขอมูลและกรอกขอมูล 

 

 

3. ชองที่มีเครื่องหมาย * หมายถึง ชองที่บังคับใสขอมลู (หากไมใสขอมูลจะไมสามารถบันทึกในระบบได) 
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4. ชองที่เปน Drop-down จะเปนชองที่มีขอมูลใหเลือกใสเทาน้ัน ไมสามารถกรอกขอมลูนอกเหนือจากที่ระบบ

ระบุไวได โดยเมื่อผูใชงานตองการเลือกใหดับเบ้ิลคลิ้กที่ชองวางระบบจะแสดงขอมูลทีส่ามารถเลือกใสได

ขึ้นมา 

 

 

5. เมื่อคลิกเลือกขอมูลที่ตองการใสระบบจะแสดงใหเห็นในตาราง 
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6. เมื่อตองการบันทึกใหคลิกทีปุ่ม  “บันทึก”  เพ่ือบันทึกขอมูล หากกรอกรายละเอียดในชองที่มีเครื่องหมาย * 

ไมครบระบบจะแจงเตือนและไฮไลทชองที่บังคับกรอกขอมูล 

 

7. เมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกปุม  “บันทึก” 

 

8. ระบบจะแจงวาระบบไดบันทึกสำเร็จ คลิกปุม  “ตกลง”  เพ่ือกลับสูหนากรอกขอมูล 
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9. กลับสูหนากรอกขอมูล 

 

 

2.5. วิธีการเพิ่มรายการ (เพิ่มแถว) 

1. หากผูใชงานตองการเพ่ิมรายการสามารถคลิกปุม  “เพ่ิมรายการ”  ไดโดยระบบจะเพ่ิมใหครั้งละ 1 แถว 
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2. หากผูใชงานตองการเพ่ิมรายการมากกวา 1 แถวตอครั้งสามารถพิมพตัวเลขในชองตัวเลขและคลกิปุม  “เพ่ิม

รายการ” 

 

 

2.6. วิธีการลบรายการ (ลบแถว) 

1. หากผูใชงานตองการลบรายการสามารถคลิกปุม  “ลบรายการ”  ไดโดยระบบจะลบใหครั้งละ 1 แถว 

 
  

 
1  

2 
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2. หากผูใชงานตองการลบรายการมากกวา 1 แถวตอครั้งสามารถพิมพตัวเลขในชองตัวเลขและคลกิปุม  “ลบ

รายการ” 

 

 

2.7. วิธีการคัดลอก (Copy) ขอมูลจากไฟล Excel มากรอกในระบบ 
 

1. ในกรณีทีผู่ใชงานตองการคัดลอกขอมูลจากโปรแกรม Excel มาไวในระบบสามารถทำไดโดยเปดไฟล Excel ที่

มีขอมูลที่ตองการคัดลอกขึ้นมา 

 
  

 
1  

2 
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2. เลือกขอมูลที่ตองการคัดลอกแลวกด Ctrl+C 

 

3. เปดโปรแกรมและกดเพ่ิมรายการเพ่ือใหระบบขึ้นแถวใหม 

 

4. นำเมาส (Mouse) ไปวางที่ชองวาง  
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5. หลังจากน้ันกด Ctrl+V ขอมลูที่คัดลอกมาจากถูกนำมาใสในระบบ 

 

 

2.8. วิธีการจัดเรียงขอมูลตามตัวอักษร (Sort) 
 

1. เมื่อผูใชงานระบบกรอกขอมูลเปนจำนวนมากและตองการที่จะจัดเรียงขอมูลโดยเรียงลำดับจาก ก-ฮ หรือ 1-

100 ทำไดโดยกดที่บริเวณดานบนของคอลัมปที่จะจัดเรียง 
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2. เมื่อดับเบ้ิลคลิ้กบริเวณดานบน ระบบจะทำการจัดเรียงขอมูลโดยอัตโนมัติ 
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3. เมนูในระบบ      

 

3.1. เมนูบันทึกสัตวมีเจาของ (แบบเดิม) 
 

1.  เลือกเมนูบันทึก  “สัตวมีเจาของ (แบบเดิม)”  

2. ในเมนู บันทึกสัตวมีเจาของจะถูกแบงการกรอกขอมูลออกเปน 2 สวนคือ ขอมูลเจาของสัตว (สีฟา) และ

ขอมูลสัตวเลี้ยง (สีเทา) 

 

 
 

3. โดยเมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกปุม  “บันทึก”  เพ่ือบันทึกขอมูล 
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4. ระบบจะแจงเตือน วัน/เดือน/ป และเวลาที่บันทึกขอมูล 

 

 
 

5. กด “ตกลง” เพ่ือกลับสูเมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวมีเจาของ 
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3.2. เมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวมีถ่ินที่อยู 

1. เมื่อเขาสูระบบใหเลือกเมนูบันทึกขอมูลสำรวจ  “สัตวมีถิ่นที่อยู” 

2. เมนู บันทึกขอมูลสำรวจสัตวมีถิ่นที่อยู จะถกูแบงออกเปน 3 สวน คือ ขอมูลสถานที ่(สีฟา) จำนวนสตัวแบง

ตามเพศ (สีเขยีว) และจำนวนสัตวไมแยกเพศ (สีเหลือง) 

 

 
 

 

3. โดยเมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกปุม  “บันทึก”  เพ่ือบันทึกขอมูล 
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4. ระบบจะแจงเตือน วัน/เดือน/ป และเวลาที่บันทึกขอมูล 

 

 

5. กด  “ตกลง”  เพ่ือกลับสูเมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวมีถิ่นที่อยู 
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3.3. เมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวจร (พบที่สาธารณะ) 
 

1.  เมื่อเขาสูระบบใหเลือกเมนูบันทึกขอมูลสำรวจ  “สัตวจร (พบที่สาธารณะ)” 

2. เมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวจร (พบที่สาธารณะ) จะถูกแบงออกเปน 2 สวน คือ ขอมลูสถานที ่(สีฟา) และ

จำนวนสุนัขและแมวที่ฉีดวัคซนีและทำหมัน (สีเหลือง) 

 

3. โดยเมื่อกรอกขอมูลเรียบรอยแลวใหคลิกปุม  “บันทึก”  เพ่ือบันทึกขอมูล 

 

 
  



   

 

หนา 25 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

4. ระบบจะแจงเตือน วัน/เดือน/ป และเวลาที่บันทึกขอมูล 

 

5. กด  “ตกลง”  เพ่ือกลับสูเมนูบันทึกขอมูลสำรวจสัตวจร (พบที่สาธารณะ) 

 
  



   

 

หนา 26 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

3.4. เมนูรายงาน (Report) 
 

1. เมื่อเขาสูเมนูรายงานจะพบหนาตาของโปรแกรม ดังน้ี โดยผูใชสามารถเลือกไดวามีหรือไมมีเทศบัญญัติ 

2. เมื่อเลือกแลวใหคลิกปุม  “แสดงรายงาน” 

 

 
  

 
1 

 
2 



   

 

หนา 27 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

3. เมื่อคลิ้กปุมแสดงรายงานโปรแกรมจะสรุปผลขอมูลจากทกุเมนู 

 
  



   

 

หนา 28 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

4. ดานบนของหนารายงานจะมีแถบเครื่องมอื โดยสามารถเลือกพิมพเปนไฟลชนิดตางๆได 

 

5. สามารถบันทึกเปนไฟลรูปแบบตางๆได 

 

6. ระบบสามารถคนหาคำได 

 

7. ระบบสามารถเพ่ิมและขยายขนาดของการมองเห็นได 

  



   

 

หนา 29 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

8. ระบบสามารถเลือกมุมมองการแสดงหนากระดาษได 

 
 
 

3.5. เมนูสงออก (Export) 

1. การสงออกขอมูลสามารถเลอืกได 2 แบบ คือ  

1.1.  การสงออกขอมูลเปนไฟลชนิด .dat  ใชสำหรับการสงขอมูลมายังศูนยฯ 

1.2.  สำรองขอมูลรูปแบบ Excel ใชเมื่อผูใชตองการขอมูลเพ่ือไปใชประมวลผลตอ หรอื เพ่ือเก็บไวเพ่ือเปน

 สำรองขอมูลจดัเก็บ (Backup)  

สำหรับขั้นตอนแรกใหสงออกขอมูลเปนไฟล .dat ใหคลิกปุม  “สงออกขอมูล” 

 
  



   

 

หนา 30 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

2. โดยเมื่อกดสงออกขอมูลแลวระบบจะใหผูใชงานระบุแลวคลิกปุม  “Save”  เพ่ือบันทึกขอมูลไฟล 

 

3. เมื่อคลิกปุม  “Save”  ระบบจะจัดเก็บไฟลในรูปแบบไฟล .dat 

 

4. สวนแบบที่ 2 หากผูใชตองการสำรองขอมูลในรูปแบบ Excel ใหคลิกปุม  “สำรองขอมูลในรูปแบบ Excel” 

 
  



   

 

หนา 31 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

5. โดยเมื่อกดสำรองขอมูลรูปแบบ Excel แลวระบบจะใหผูใชงานระบุแลวคลิกปุม  “Save”  เพ่ือบันทกึขอมูล

ไฟล 

 

6. เมื่อคลิกปุม  “Save”  ระบบจะจัดเก็บไฟลในรูปแบบไฟล .xlsx ซึ่งสามารถเปดดูไดดวยโปรแกรม 

Spreadsheet เชน Microsoft Excel หรือ Google Sheet เปนตน 

 
  



   

 

หนา 32 
11 ธันวาคม 2562 

 

คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

3.6. เมนูนำเขาขอมูล (Import) 

1. เมื่อเขาสูเมนูนำเขาขอมูลใหคลิกปุม  “เลือกไฟล” 

 
 

2. เมื่อคลิกปุม  “เลือกไฟล”  ระบบจะใหเลือกไฟลที่จะนำเขาขอมูลและเมื่อเลือกไฟลแลวใหคลิกปุม  “Open”  
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คูมือการใชงานสำหรับผูใชงานทั่วไป (User Manual) 

3. เมื่อคลิกปุม  “Open”  ระบบจะแจงเตือนวาระบบไดนำเขาขอมูลสำเร็จหลังจากน้ันใหคลิกปุม  “ตกลง” 

 
 

4. ระบบจะแสดงช่ือไฟลที่นำเขาสำเร็จในตารางประวัติการนำเขาขอมูล ทีป่รากฏดานลาง 
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